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	Персональные данные (ПДн)
	- любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту ПДн).

	Оператор
	- государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку ПДн, а также определяющие цели обработки ПДн, состав ПДн, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с ПДн.

	Обработка ПДн
	- любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с ПДн, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение ПДн.

	Автоматизированная обработка ПДн
	- обработка ПДн с помощью средств вычислительной техники.

	Распространение ПДн
	- действия, направленные на раскрытие ПДн неопределенному кругу лиц.

	Предоставление ПДн
	- действия, направленные на раскрытие ПДн определенному лицу или определенному кругу лиц.

	Блокирование ПДн
	- временное прекращение обработки ПДн (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения ПДн).

	Уничтожение ПДн
	- действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание ПДн в ИСПДн и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители ПДн

	Обезличивание ПДн
	- действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность ПДн конкретному субъекту ПДн.

	Информационная система персональных данных (ИСПДн)
	- совокупность содержащихся в базах данных ПДн и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.

	Трансграничная передача ПДн
	- передача ПДн на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.


.

1. Общие положения
1.1. Настоящий документ определяет политику _____________________ (далее – Общество) в отношении обработки персональных данных (далее – ПДн). Политика обработки и защиты ПДн (далее — Политика) должна быть размещена в общедоступном месте и на официальном сайте Общества для ознакомления субъектами с процессами обработки ПДн в Обществе.
1.2. Все мероприятия по обработке и защите ПДн проводятся в соответствии с: 
· Конституцией Российской Федерации;
· Гражданским кодексом Российской Федерации;
· Трудовым Кодексом Российской Федерации; 
· Налоговым кодексом Российской Федерации;
· Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ  «О бухгалтерском учете»;
· Федеральным законом от 15.12.2001 г. № 167- ФЗ «Об обязательном пенсионом страховании в Российской федерации»;
· Федеральным законом от 27.07.2006 года № 149- ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
· Федеральным законом от 27.07.2006 года № 152- ФЗ «О персональных данных»;
· Положением об особенностях обработки персональных данных, осуществляемых без использования средств автоматизации», утвержденным Постановлением Правительства  РФ от 15.09.№ 687 от 15.09.2008 года; 
· Требованиями к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», утвержденные Постановлением Правительства РФ № 1119 от 01.11.2019 года;
· иными нормативно-правовыми актами Компании.
1.3. Цель Политики – обеспечение соблюдения норм законодательства Российской Федерации и выполнения требований Правительства Российской Федерации в области обработки и защиты ПДн в полном объеме.
Обеспечение прав граждан при обработке их ПДн, и принятие мер от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения ПДн, а также от иных неправомерных действий в отношении ПДн субъектов.
1.4. ПДн могут обрабатываться только для целей, непосредственно связанных с деятельностью Компании.
1.5. Передача третьим лицам, ПДн без письменного согласия не допускаются.
1.6. Режим конфиденциальности ПДн снимается в случаях обезличивания или включения их в общедоступные источники ПДн, если иное не определено законом.
1.7. Ответственный за организацию обработки ПДн обязан обеспечить каждому возможность ознакомления с документами затрагивающие его право и свободу, если иное не предусмотрено законом, а также настоящей Политикой.
1.8.  ПДн не могут быть использованы в целях причинения имущественного и морального вреда гражданам, затруднения реализации прав и свобод граждан Российской Федерации. Ограничение прав граждан Российской Федерации на основе использования информации об их социальном происхождении, о расовой, религиозной и партийной принадлежности в соответствии с законодательством.
1.9. Юридические и физические лица, в соответствии со своими полномочиями владеющие информацией о гражданах, получающие и использующие ее, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение режима защиты, обработки и порядка использования этой информации. 
1.10. В соответствии с п. 2 ст. 18.1 ФЗ «О персональных данных»: доступ к настоящему документу не может быть ограничен.
1.11. Настоящая политика утверждается единоличным исполнительным органом Компании или уполномоченным им  лицом и действует бессрочно до замены ее новой Политикой, а также является обязательным документом для исполнения всеми работниками, имеющими доступ к ПДн субъекта.
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Обработка ПДн ведется в отношении следующих категорий субъектов ПДн, соответствующих заданным целям:
· физические лица, имеющие трудовые отношения с оператором (работники);
Категория обрабатываемых персональных данных:
· ФИО;
· пол;
· дата и место рождения;
· паспортные данные;
· дата и адрес регистрации по месту жительства;
· гражданство;
· инвалидность;
· адрес проживания;
· СНИЛС;
· ИНН;
· предшествующие места работы;
· общий, страховой, непрерывный и северный стаж;
· вычеты по НДФЛ (на ребенка, на ребенка-инвалида, на ребенка единственному родителю);
· сведения о воинском учете;
· семейное положение;
· сведения о составе семьи;
· сведения о знании языков; 
· об образовании (вид образования, учебное заведение, специальность, диплом, серия, номер, год окончания, квалификация по диплому);
· профессия; 
· сведения о наградах;
· информация о добровольном и обязательном страховании;
· даты приема на работу и кадровых перемещений;
· суммы зарплаты;
· сведения о прохождении аттестации;
· данные о компетенциях работника;
· сведения об отпусках;
· сведения о социальных льготах. 
· физические лица, получающие услуги по потреблению электроэнергии у оператора (граждане).
Категория обрабатываемых персональных данных:
· ФИО;
· гражданство;
· дата рождения;
· адрес и дата регистрации по месту жительства;
· адрес проживания;
· паспортные данные;
· СНИЛС;
· ИНН;
· номер телефона;
· номер лицевого счета.
· иные физические лица.
Категория обрабатываемых персональных данных:
· ФИО;
· гражданство;
· дата и место рождения;
· паспортные данные;
· адрес регистрации по месту жительства;
· адрес проживания;
· гражданство;
· СНИЛС;
· ИНН.
[bookmark: _Toc145940467]3.	Цели обработки персональных данных для категории «Работники»

Оператором осуществляется обработка ПДн в следующих целях:
· ведение кадрового резерва оператора;
· ведение кадрового и бухгалтерского учета в отношении своих работников;
· выполнение уставной деятельности Общества.
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Оператором осуществляется обработка ПДн в следующих целях:
· выполнение договорных отношений с физическими лицами по оказанию услуг по передаче электроэнергии;
· рассмотрение обращений физических лиц по вопросам потребления электроэнергии.
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Оператором осуществляется обработка ПДн в следующих целях:
· выполнение требований действующего законодательства, регулирующего правоотношения,  связанные с владением физическими лицами акциями/долями уставного капитала Оператора,   юридических лиц, входящих в группу лиц Оператора, участвующих в  органах  управления Оператора, юридических лиц, входящих в группу лиц Оператора. 
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· законность целей и способов обработки ПДн и добросовестность;
· субъект ПДн дает добровольное согласие на обработку ПДн, которое является конкретным, предметным, информированным, сознательным и однозначным;
· соответствие целей обработки ПДн целям, заранее определенным и заявленным при сборе ПДн, а также полномочиям Оператора;
· соответствия объема и характера обрабатываемых ПДн, способов обработки ПДн целям обработки ПДн;
· достоверность ПДн, их достаточность для целей обработки, недопустимость обработки ПДн, избыточных по отношению к целям, заявленным при сборе ПДн;
· недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой целей баз данных ИСПДн;
· уничтожения ПДн после достижения целей обработки или в случае утраты необходимости в их достижении;
· личная ответственность Оператора за сохранность и конфиденциальность ПДн, а также носителей этой информации;
· обработка ПДн по общему правилу происходит до утраты правовых оснований;
· сведения, касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной жизни (специальные категории ПДн) Оператором не обрабатываются;
· обработка Оператором ПДн субъектов ПДн осуществляется как с использованием средств вычислительной техники (автоматизированная обработка), так и без использования таких средств (неавтоматизированная обработка), с передачей по внутренней сети Оператора и по сети Интернет (только с письменного согласия субъекта).

7.	Основные принципы обеспечения безопасности персональных данных
Основными принципами обеспечения безопасности ПДн при их обработке с использованием средств автоматизации:
· ограничение доступа работников оператора к ПДн, а также повышение ответственности работников, занимающихся непосредственной обработкой ПДн;
· принятие правовых и организационных мер, направленных на предотвращение неправомерных действий в отношении ПДн;
· применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств защиты информации;
· проведение оценки эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности ПДн;
· выработка механизмов восстановления ПДн и среды их обработки вследствие несанкционированного доступа к ним;
· контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности ПДн и уровня защищенности информационных систем ПДн.
Основными принципами обеспечения безопасности ПДн при их обработке без использованием средств автоматизации:
· ограничение доступа работников Оператора к ПДн, а также повышение ответственности работников, занимающихся непосредственной обработкой ПДн;
· принятие правовых и организационных мер, направленных на предотвращение неправомерных действий в отношении ПДн;
· контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности ПДн.
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8.1. Сбор ПДн - ПДн субъектов Оператор получает напрямую от субъектов ПДн:
· в случае возникновения необходимости получения ПДн субъекта ПДн от третьей стороны, Оператор извещает об этом субъекта ПДн заранее и сообщает ему о целях, предполагаемых источниках и способах получения;
· для получения ПДн субъекта от третьей стороны Оператор сначала получает его письменное согласие.
8.2. Хранение ПДн - оператор хранит ПДн и их материальные носители в порядке, исключающем их утрату, неправомерное использование или несанкционированный доступ к ним. Осуществляется согласно локально-правовым актам.
8.3. Оператор хранит ПДн субъектов и их материальные носители не дольше, чем этого требуют цели их обработки и требования действующего законодательства Российской Федерации, и уничтожает их по истечению установленных сроков хранения в соответствии с требованиями действующего законодательства.
8.4. Оператор в ходе своей деятельности предоставляет ПДн субъектов организациям (только с письменного разрешения субъекта) и в соответствии с требованиями законодательства в рамках установленной процедуры.
8.5. Трансграничная передача ПДн - передача ПДн на территорию иностранных государств, органам власти иностранных государств, иностранным физическим или юридическим лицам (трансграничная передача ПДн) Оператором не осуществляется.
8.6. Общедоступные источники ПДн – Оператор не ведет формирование общедоступных источников ПДн (справочников, адресных книг).
8.7. Поручение обработки ПДн - Оператор вправе поручить обработку ПДн другому лицу (далее – Обработчик) с согласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом договора.
8.8. Обработчик соблюдает конфиденциальность полученных от Оператора ПДн субъектов ПДн и обеспечивает их безопасность при обработке в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
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9.1. Субъект при обращении либо при направлении запроса субъектом ПДн или его представителем имеет право на получение следующих сведений:
· подтверждение факта обработки ПДн оператором;
· правовые основания и цели обработки ПДн;
· цели и применяемые оператором способы обработки ПДн;
· наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением работников оператора), которые имеют доступ к ПДн или которым могут быть раскрыты ПДн на основании договора с оператором или на основании федерального закона;
· обрабатываемые ПДн, относящиеся к соответствующему субъекту ПДн, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;
· сроки обработки ПДн, в том числе сроки их хранения;
· информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче ПДн;
· наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку ПДн х по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу.
9.2. Порядок работы с запросами субъектов ПДн в Обществе регулируется Правилами рассмотрения запросов субъектов персональных данных. Формы запросов приведены в Приложениях к настоящему документу. 
9.3. Субъекту ПДн вышеуказанные сведения могут быть не предоставлены в случаях, когда доступ субъекта ПДн к его данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.
9.4. Если субъект ПДн считает, что оператор осуществляет обработку его ПДн с нарушением требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ или иным образом нарушает его права и свободы, субъект ПДн вправе обжаловать действия или бездействие оператора в уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн (Управление Роскомнадзора по Владимирской области) или в судебном порядке.
9.5. Субъект ПДн имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.
[bookmark: _Toc145940473]10. Права и обязанности оператора

10.1. Оператор обязан сообщить субъекту ПДн или его представителю информацию о наличии ПДн, относящихся к соответствующему субъекту ПДн, а также предоставить возможность ознакомления с этими ПДн при обращении субъекта ПДн или его представителя либо в течение десяти дней с даты получения запроса субъекта ПДн или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта ПДн мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.
10.2. В случае отказа в предоставлении информации о наличии ПДн о соответствующем субъекте ПДн, ему или его представителю при их обращении либо при получении запроса субъекта ПДн или его представителя оператор обязан дать в письменной форме мотивированный ответ, в срок, не превышающий десяти дней со дня обращения субъекта ПДн или его представителя либо с даты получения запроса субъекта ПДн или его представителя.
10.3. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту ПДн или его представителю возможность ознакомления с ПДн, относящимися к этому субъекту ПДн. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом ПДн или его представителем сведений, подтверждающих, что ПДн являются неполными, неточными или неактуальными, оператор обязан внести в них необходимые изменения. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом ПДн или его представителем сведений, подтверждающих, что такие ПДн являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, оператор обязан уничтожить такие ПДн. Оператор обязан уведомить субъекта ПДн или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым ПДн этого субъекта были переданы.
10.4. Оператор обязан сообщить в уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн по запросу этого органа необходимую информацию в течение десяти дней с даты получения такого запроса.
10.5. В случае выявления неправомерной обработки ПДн при обращении субъекта ПДн или его представителя либо по запросу субъекта ПДн или его представителя либо уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн, оператор обязан осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых ПДн, относящихся к этому субъекту ПДн, или обеспечить их блокирование (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки.
10.6. В случае выявления неточных ПДн при обращении субъекта ПДн или его представителя либо по их запросу или по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн оператор обязан осуществить блокирование ПДн, относящихся к этому субъекту ПДн, или обеспечить их блокирование (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование ПДн не нарушает права и законные интересы субъекта ПДн или третьих лиц.
10.7. В случае подтверждения факта неточности ПДн оператор на основании сведений, представленных субъектом ПДн или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов ПДн, или иных необходимых документов обязан уточнить ПДн либо обеспечить их уточнение (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снять блокирование ПДн.
10.8. В случае выявления неправомерной обработки ПДн, осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению оператора, оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку ПДн или обеспечить прекращение неправомерной обработки ПДн лицом, действующим по поручению оператора. В случае, если обеспечить правомерность обработки ПДн невозможно, оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки ПДн, обязан уничтожить такие ПДн или обеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении ПДн оператор обязан уведомить субъекта ПДн или его представителя, а в случае, если обращение субъекта ПДн или его представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн были направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов ПДн, также указанный орган.
10.9. В случае достижения цели обработки ПДн оператор обязан прекратить обработку ПДн или обеспечить ее прекращение (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и уничтожить ПДн или обеспечить их уничтожение (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий десяти дней с даты достижения цели обработки ПДн, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн, иным соглашением между оператором и субъектом ПДн либо если оператор не вправе осуществлять обработку ПДн без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ или другими федеральными законами.
10.10. В случае отзыва субъектом ПДн согласия на обработку его ПДн оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и в случае, если сохранение ПДн более не требуется для целей обработки ПДн, уничтожить ПДн или обеспечить их уничтожение (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий десяти дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн, иным соглашением между оператором и субъектом ПДн либо если оператор не вправе осуществлять обработку ПДн без согласия субъекта ПДн на основаниях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ или другими федеральными законами.
10.11. В случае отсутствия возможности уничтожения ПДн в установленные сроки, оператор осуществляет блокирование таких ПДн или обеспечивает их блокирование (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и обеспечивает уничтожение ПДн в срок не более чем в установленный срок федеральными законами.
10.12. Уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных в течение тридцати дней с даты поступления от оператора уведомления о прекращении обработки персональных данных исключает оператора из реестра операторов.
10.13. Права и обязанности уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных осуществляются им непосредственно и не могут быть переданы иным органам государственной власти.


Приложение 1
ТИПОВАЯ ФОРМА СОГЛАСИЯ 
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ГРАЖДАН 
Я, _______________________________________________________________,
(ФИО)
паспорт ___________ выдан _______________________________________________,
         (серия, номер)                                                                        (когда и кем выдан)
адрес регистрации:_______________________________________________________,
даю свое добровольное согласие на обработку ______________________(наименование УО).
моих персональных данных, относящихся исключительно к предоставленному ниже перечню персональных данных: 
· ФИО;
· гражданство;
· дата рождения;
· дата и адрес регистрации по месту жительства;
· адрес проживания;
· паспортные данные;
· СНИЛС;
· ИНН;
· номер телефона;
· номер лицевого счета. 
Я даю добровольное согласие на использование персональных данных исключительно в целях:
· выполнение договорных отношений с физическими лицами по оказанию услуг по передаче электроэнергии;
· рассмотрение обращений физических лиц по вопросам потребления электроэнергии;
· выполнение уставной деятельности Организации.
· улучшение качества услуг, оказываемых Организация;
· иных, определяемых законодательством Российской Федерации, целях
, а также на хранение данных об этих результатах на электронных носителях.
Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
Я проинформирован, что ________________________(наименование УО) гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.
Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации.
Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему  письменному заявлению.  
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.

 "____" ___________ 202__ г.                       _______________ /_______________/
                                                                                Подпись          Расшифровка подписи





[bookmark: _Toc145940474]Приложение 2

ТИПОВАЯ ФОРМА СОГЛАСИЯ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ СОТРУДНИКОВ 

Я, _______________________________________________________________,
(ФИО)
паспорт ___________ выдан _______________________________________________,
         (серия, номер)                                                                        (когда и кем выдан)
адрес регистрации:_______________________________________________________,
даю свое добровольное согласие на обработку в  _______________________________(наименование УО)
моих персональных данных, относящихся исключительно к предоставленному ниже перечню персональных данных: 
· ФИО;
· гражданство;
· пол;
· дата и место рождения;
· паспортные данные;
· дата и адрес регистрации по месту жительства;
· гражданство;
· инвалидность;
· адрес проживания;
· СНИЛС;
· ИНН;
· предшествующие места работы;
· общий, страховой, непрерывный и северный стаж;
· вычеты по НДФЛ (на ребенка, на ребенка-инвалида, на ребенка единственному родителю);
· сведения о воинском учете;
· семейное положение;
· сведения о составе семьи;
· сведения о знании языков; 
· об образовании (вид образования, учебное заведение, специальность, диплом, серия, номер, год окончания, квалификация по диплому);
· профессия; 
· сведения о наградах;
· информация о добровольном и обязательном страховании;
· даты приема на работу и кадровых перемещений;
· суммы зарплаты;
· сведения о прохождении аттестации;
· данные о компетенциях работника;
· сведения об отпусках;
· сведения о социальных льготах. 
Я даю добровольное согласие на использование персональных данных исключительно в целях:
· ведения кадрового резерва оператора;
· ведения кадрового и бухгалтерского учета в отношении своих работников;
· выполнения договорных отношений с физическими лицами по оказанию услуг по передаче электроэнергии;
· выполнения уставной деятельности Организации.
· иных, определяемых законодательством Российской Федерации, целях
, а также на хранение данных об этих результатах на электронных носителях.
Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
Я проинформирован, что _____________________(наименование УО) гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.
Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации.
Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему  письменному заявлению.  
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.

 "____" ___________ 202__ г.                       _______________ /_______________/
                                                                                Подпись          Расшифровка подписи
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ТИПОВАЯ ФОРМА СОГЛАСИЯ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ИНЫХ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ 

Я, _______________________________________________________________,
(ФИО)
паспорт ___________ выдан _______________________________________________,
         (серия, номер)                                                                        (когда и кем выдан)
адрес регистрации:_______________________________________________________,
даю свое добровольное согласие на обработку в  _____________________________ (наименование УО)
моих персональных данных, относящихся исключительно к предоставленному ниже перечню персональных данных: 
· ФИО;
· гражданство;
· пол;
· дата и место рождения;
· паспортные данные;
· адрес регистрации по месту жительства;
· гражданство;
· адрес проживания;
· СНИЛС;
· ИНН.
Я даю добровольное согласие на использование персональных данных исключительно в целях:
· выполнения требований действующего законодательства, регулирующего правоотношения, по  владению акциями/долями в уставном капитале Организации,  участию в деятельности органов управления Организации,
· выполнения уставной деятельности Организации.
· иных, определяемых законодательством Российской Федерации, целях
, а также на хранение данных об этих результатах на электронных носителях.
Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
Я проинформирован, что _____________________(наименование УО) гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.
Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации.
Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему  письменному заявлению.  
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.

 "____" ___________ 202__ г.                       _______________ /_______________/
                                                                                Подпись          Расшифровка подписи
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ТИПОВАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ СУБЪЕКТА НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СВЕДЕНИЙ

                                              	В __________________

от________________________
(Ф.И.О. заявителя)
__________________________
__________________________
__________________________
(наименование и реквизиты документа,
удостоверяющего личность заявителя,
сведения о дате выдачи и выдавшем органе)

Заявление

____________________ (далее Общество) осуществляет обработку моих персональных данных на основании: 
____________________________________________________________________________________
(указать сведения, подтверждающие факт обработки персональных данных оператором)
Прошу предоставить мне следующую информацию, касающуюся обработки моих персональных данных:
1) подтверждение факта обработки персональных данных Обществом;
2) правовые основания и цели обработки персональных данных;
3) цели и применяемые способы обработки персональных данных;
4) наименование и место нахождения Общества, сведения о лицах (за исключением работников Общества), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании федерального закона от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных»;
5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения;
6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных»;
8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;
9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Общества, если обработка поручена или будет поручена такому лицу.	
«___»______________20__г.                             			 ______________/ФИО Субъекта/
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Форма заявления субъекта на действия с его персональными данными

                                              	В ______________________

от________________________
(Ф.И.О. заявителя)
__________________________
__________________________
__________________________
(наименование и реквизиты документа,
удостоверяющего личность заявителя,
сведения о дате выдачи и выдавшем органе)


Заявление
______________________ (далее Общество) осуществляет обработку моих персональных данных на основании:
_____________________________________________________________________________________
(указать сведения, подтверждающие факт обработки персональных данных оператором)
Прошу уточнить/заблокировать[footnoteRef:1]/уничтожить обрабатываемые Вами мои персональные данные: [1:  В случае блокирования персональных данных необходимо указать срок блокирования или наступление событий, вследствие которых персональные данные должны быть разблокированы] 

____________________________________________________________________________________;
(указать уточненные/блокированные/уничтожаемые персональные данные)
в связи с тем, что _____________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________.
(указать причину уточнения/блокировки/уничтожения персональных данных (данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными, не являются необходимыми для заявленной цели обработки)


«___»______________20__г.         			                              ______________/ФИО Субъекта/
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ТИПОВАЯ ФОРМА РАЗЪЯСНЕНИЯ
Юридических последствий отказа предоставить свои
персональные данные


Мне, ________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
проживающий(-ая) по адресу_________________________________________________________
(адрес регистрации)
__________________________________________________________________________________
(документ, удостоверяющий личность, серия, номер, кем и когда выдан)
в соответствии с частью 2 статьи 18 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152- ФЗ «О персональных данных» разъяснены юридических последствия отказа предоставить свои персональные данные 
__________________________________________________________________________________
_____________________(далее-__________), зарегистрированному по адресу:    
__________________________________________________________________________________.
В соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152- ФЗ «О персональных данных» и «Положением по обработке персональных данных» ____________________, утвержденным приказом _____________________________ от «___» 20__г. №__, определен перечень персональных данных, которые субъект персональных данных по собственной воле предоставляет уполномоченным лицам ______________(наименование УО) в связи с __________________________________________________________________________________.   
Я предупрежден (-а), что в случае отказа предоставить свои персональные данные уполномоченным лицам_________________(наименование УО)  предоставление услуги не может быть выполнено в полном объёме. 




«___»_____________20___ г.         ___________________(__________________) 
                                                                    (подпись)                       (расшифровка)
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ТИПОВАЯ ФОРМА ЗАПРОСА НА ПОЛУЧЕНИЕ
 ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ОТ ТРЕТЬИХ ЛИЦ

Исх. № ___ от __.__.20__
Адрес: 
Уважаемый(ая)  ___________________________
Уведомляем Вас о том, что на основании статьи 86 Трудового кодекса, статьи 18 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях рассмотрения вопроса о Вашем продвижении по службе в _________________________(наименование УО)  нам необходимо сделать запрос Вашему прежнему работодателю _____________________________________________. Запрашиваемая информация:
•	наличие у Вас дисциплинарных взысканий за период работы в _________________________________________________________________;
•	характеристика на Вас от непосредственного руководителя в ___________________________________________________________________;
Полученная информация будет предоставлена уполномоченным лицами ______________________, которые рассмотрят на ее основе возможность предложения перевода Вас на должность ____________________________ с __________ 20__ года.
Сведения будут запрошены из кадровых документов и документов по основной деятельности ___________________________________________________________.      Информация будет запрошена по электронной почте с просьбой предоставить ответ также в электронном виде.

Запрос будет направлен в случае Вашего согласия на него в письменной форме. В случае Вашего отказа мы не сможем всесторонне рассмотреть вопрос о возможности предложить Вам ______________________, что повышает вероятность отказа в переводе на должность ________________________________ .


__________________________                                                                  _________________


С уведомлением ознакомлен(а)		
________________		_____________                          __.__.20__		
Свое согласие на получение персональных данных от третьих лиц подтверждаю
________________		_____________                          __.__.20__		
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